新北市102學年度國中技藝競賽
商業與管理職群(中文文書處理主題)實施辦法
1、 依據

「國民中學技藝教育學程學生技藝競賽實施要點」暨本市實際需要辦理。

2、 目的：
(1) 加強學生學習動機與興趣，增進學習成效及提昇技能水準。

(2) 培養學生團隊合作、問題解決、跨領域技能等能力，建立學生之自我成就感。

(3) 藉由國民中學技藝教育學程技藝競賽活動，相互觀摩、分享教學經驗，提昇教學品質。

(4) 藉由競賽活動，使競賽成績優異學生，依中等以上學校技藝技能優良學生甄審及保送入學辦法規定升讀高中職學校，擴大學生進路發展管道，吸引更多具實作性向之國民中學學生參與。

3、 辦理單位：
(1) 指導單位：教育部

(2) 主辦單位：新北市政府教育局
(3) 承辦單位：新北市能仁高級家事商業職業學校
4、 競賽職群(主題)：商業與管理職群(中文文書處理主題)
5、 參加對象：

(一)本市各國中選讀技藝教育學程之學生(包括技藝專班、合作式技藝班、自辦式

    技藝班及技藝教育中心)。

(二) 參賽職群由國中、高中職以「技藝教育學程班」為單位，每生以報名一職群一主題為限。重複報名者取消參賽資格及得獎獎項，學校須負相關行政責任。
(三) 參賽選手由國中、高中職以「技藝教育學程班」為單位進行推舉，或由辦理技藝教育學程之高中職辦理初賽擇優推薦報名。
六、報名日期：103年1月6日(星期一)至103年1月13日(星期一) 

七、報名方式：

 (一)採網路報名方式，由各國中端於報名期限內至「新北市國中技藝競賽資訊系統網站」線上報名(網址：http://203.72.44.243/ )，再列印報名表核章，紙本報名資料於期限內掛號郵寄至「能仁家商　收」(地址：231新北市新店區文中路53巷10號輔導室) ，信封請註明「商業與管理職群(中文文書處理主題)」字樣。郵戳為憑，逾期恕不受理。
 (二)本職群(中文文書處理主題)報名名額每班4人。
 (三)承辦人：黃蘭君老師，聯絡電話：(02)29182399分機145
八、競賽日期：103年2月19日(星期三)。

九、競賽地點：能仁家商(地址：231新北市新店區文中路53巷10號)。               

十、競賽內容：

    (一)依職群特性採實際操作、創意設計等方式競賽，包含學科及術科。學科考題佔

        20%，術科考題依各職群課程架構及主題命題，佔80%。

    (二)競賽試題由考務中心聘請學科、術科命題委員研議訂定，並事先公佈。

十一、評審委員：

     (一)由考務中心依評審迴避原則，遴聘該職類檢定與業界專家擔任監評委員，並陳報教

         育局核備。

     (二)監評標準由各職類監評委員依各職群實作狀況訂定之，並依參賽學生總成績之高低

         順序排定名次錄取。

十二、錄取方式與獎勵：每一主題各錄取1至6名各1名及佳作數名為原則，總錄取名額以

該職群主題報名人數之30%為上限。

(一)學生：

1.參與競賽獲獎學生，由本市頒發獎狀，並於獎狀內註記職群名稱、參賽主題及獲

得之獎項、名次。

2.獲佳作以上者得依「基北區103學年度國中技藝技能優良學生甄審保送就讀高職及高中附設職業類科作業要點」規定申請進入高中職就讀。或在不限制分發區域下，可輔導分發升讀高中職實用技能學程。凡參加競賽者由本市頒發參加競賽證明以資獎勵。
     (二)指導教師：
         1.凡學生獲獎第1名至第3名之指導教師（以報名表上之指導老師為準），教育
局頒發獎狀，市屬學校教師得依據「公立高級中等以下學校教師成績考核辦法」第六條第一項第五款第七目規定及「新北市政府所屬各級學校辦理教師敘獎處理原則」附表敘獎項目第十三項第四款指導各項第1名者，有功人員3人嘉獎2次；第2、3名者，有功人員3人嘉獎1次，非市屬學校建議依上開原則比照辦理敘獎。

         2.前項學生獲獎若為同一指導老師者，請依規定辦理擇優敘獎。

 (三)辦理本次競賽、頒獎典禮有功人員及指導老師之獎勵，由本局依相關規定予以敘獎。
十三、參賽須知：

(1) 競賽分學科與術科：

(1) 學科佔總成績20%，以學科題庫內容為主。選擇題50題，每題2分。

(2) 術科分為兩部分，中文輸入佔總成績20%，文書處理佔總成績60%。競賽內容及評分標準如下（詳述見附件1）：

中文輸入：TQC中文輸入實力養成暨評量2013年版。編號CHN0301~0315。測驗兩篇，取其一篇字數較高者計分，以全數應考同學中，字數最高者為100分計算，以此向下累推對應分數，分數取至小數第二位，第三位四捨五入。（即字數*100/最高字數，例：最高字數120字，為100分，則119字即為99.17）。

文書處理：TQC Word 2010實力養成暨評量（以第二、三、四大類雙數題）。每一類題，測驗1題，共測驗3題，每題配分為第二類題30分，第三類題30分，第四類題40分，滿分共計100分。

(3) 名次計算：以學、術科比例合計為個人總成績，分數依百分比例計算取至小數點第二位，第三位四捨五入，依參賽者總成績高低決定名次，若總成績相同則以術科成績較高者為優先。若術科成績相同，則以文書處理成績高者為優先，若文書處理成績相同則依序以中文輸入項目分數高低為決定名次標準，若中文輸入項目分數也相同者，則取錯誤率較低者為決定名次標準。

(2) 學、術科競賽規則：新北市102學年度國中技藝競賽商業與管理職群中文文書處理主題「學、術科競賽規則」(如附件2)。

(3) 個人工具表暨壞場配置圖：新北市102學年度國中技藝競賽商業與管理職群中文文書處理主題「個人工具表暨考場配置圖」(如附件3)。

(4) 競賽當日流程與時間分配表：新北市102學年度國中技藝競賽商業與管理職群中文文書處理主題「競賽當日流程與時間分配表」(如附件4)。

(5) 評分表內容：新北市102學年度國中技藝競賽商業與管理職群中文文書處理主題「評分表」(如附件5)。

(6) 新北市102學年度國中技藝競賽商業與管理職群中文文書處理主題「考場地理位置與交通動線圖」(如附件6)。

(7) 競賽當日座位順序，由承辦單位依參賽學校之選手隔開安排，不舉行公開抽籤儀式，以節省時間。

十四、成績複查：依公文及電子公告時間為準。
十五、頒獎典禮：暫訂103年5月辦理，由承辦學校得將競賽獲獎之作品
(實物、照片或影片等)，配合頒獎典禮辦理成果展示。
十六、因故如需臨時更換競賽選手，請務必於103年2月12日(星期三)前通知教育局（2960-3456分機2737），並提出相關證明，正式行文至教育局，經核准後，始能進行選手更換。

十七、經費：辦理本競賽及活動所需經費由教育部相關經費補助及本市相關經費項下支應。

十八、本計畫奉核後實施，修正時亦同。
附件1

新北市102學年度國中技藝競賽
商業與管理職群(中文文書處理主題)

術科競賽內容及配分
實作說明：全部使用時間70分鐘
1. 實作競賽時間：50分鐘
· 中文輸入：20分鐘（全部使用時間40分鐘，正式測驗時間20分鐘；另5分鐘為測試機器及鍵盤練習時間，15分鐘登記字數時間）
· 文書處理：30分鐘
2. 術科題庫範圍：
· 中文輸入：2013年版中文輸入實力養成暨評量CHN0301~0315。
· 文書處理：文書處理電腦技能基金會文書處理（WORD2010實力養成暨評量）
第二類、第三類、第四類之雙數題。
3. 競賽配分：
· 中文輸入，佔總成績20%：(現場抽題)
· 競賽時間一次十分鐘，共測驗二次。
· 評分標準：二次測驗成績取最高分，錯誤率在10％（含）以上者，以零分計算。
· 文書處理，佔總成績60%：(現場抽題)
· 術科題庫範圍內每類題各一題，共組成五組方式後，抽其中一組測驗，其中三題，第二類佔30分，第三類佔30分，第四類佔40分，滿分合計100分。
	題組
	題目

	A
	202
	310
	402

	B
	204
	308
	410

	C
	206
	302
	406

	D
	208
	304
	408

	E
	210
	306
	404


· 評分標準：依照電腦技能基金會文書處理技能測驗評分SERVER電腦評分。
· 因版權問題，不再於辦法中公布WORD試題。
附件2
新北市102學年度國中技藝競賽
商業與管理職群(中文文書處理主題)

學、術科競賽規則
一、參賽學生請於指定時間攜帶學生證至本校禮堂報到，如未於時間內報到或未帶證件，以棄權論，不得異議。學科測驗開始10分鐘後，不得再報到，並且不得進入試場應試；比賽如因故延誤，得由評審議決後重新訂定。
二、學、術科競賽：
(一)參賽學生請穿著各校制服(運動服)並佩掛名牌於胸前備查（報到時領取）。
(二)參加學科筆試及術科實作，準時入場應試，逾時10分鐘不得入場，中間不得離開試場，違者該科不予計分。
(三)學科筆試，由服務人員統一由大禮堂(報到區)帶至學科考場，測驗完畢，由服務人員引導至大禮堂(報到區)用餐、休息。
(四)術科實作，由服務人員統一由大禮堂(報到區)帶至術科試場，測驗完畢，由服務人員引導至大禮堂(報到區)後離校。
三、競賽使用器具設備，除非有損壞，不得要求更換。
四、競賽所需材料，由承辦單位提供，選手不得攜帶已完成品、半完成品等任何材料或隨身碟進場，不得攜帶任何材料入場應試，違規者，當場取消競賽資格。
五、競賽期間，參賽學生如有下列情形，依規定扣分：
1.大聲喧嘩，扣總分10分。
2.傳遞、夾帶或與其他參賽者談話者，扣總分20分。
3.未經評審同意，擅自更換器具或調換作業位置者，扣總分20分。
4.經評審認定後，有重大不法情事或危及其他參賽學生安全或權益者，得令其出場，取消參賽資格。
5.未於時間內將成品送至評審室，成品不予計分。
六、參賽選手於競賽時，如因故需離開試場，需經評審同意，並由承辦單位派人陪同，時間繼續計算，不另折計。
七、比賽會場遇有重大事故，由評審議決處理之，承辦單位協助。
八、競賽時間截止時，即應立即出場，違者該術科不予計分。
九、競賽成品需依評審指示，置於評審室，不得攜出。
十、各校領隊、指導教師或參賽同學不得在試場外逗留窺探，違者該組(校)不予計分。
附件3
新北市102學年度國中技藝競賽
商業與管理職群(中文文書處理主題)

個人工具表暨考場配置圖
【個人工具表】
	考場提供之個人工具表

	項次
	名稱
	規格
	單位
	數量
	備註

	一
	主機
	記憶體2GB 

Intel(R) Core(TM) 2 Duo CPU E7500 @ 2.9GHz
	台
	一
	

	二
	顯示器
	彩色17吋液晶螢幕
	台
	一
	

	三
	軟式磁碟機
或隨身碟
	USB 2.0
	台
	二
	

	四
	光碟機
	DVD 16倍速
	台
	一
	

	五
	鍵盤
	WINXP104孔標準規格鍵盤
	個
	一
	

	六
	作業系統
	WIN XP
	套
	一
	

	七
	中文輸入法
	注音、新注音、嘸蝦米6.0版
新倉頡、大新倉頡(國際版)
	
	
	


※注意事項：
· 選手可自行攜帶鍵盤，但需於賽前告知並提前安裝。
· 承辦單位不提供打字板，各校如有需求，請自行攜帶使用。
【考場配置圖】
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附件4
新北市102學年度國中技藝競賽
商業與管理職群(中文文書處理主題)

競賽當日流程與時間分配表
競賽日期：103年02月19日(三)

	項目
	時間
	地點
	備註

	報到時間
	10:30－10:50
	能仁家商大禮堂
	午餐可代訂

	進入學科試場
	10:50－11:05
	白聖大樓一般教室
	服務人員帶入試場

	學科注意事項說明
	11:05－11:10
	各學科試場
	評審人員說明注意事項

	學科測驗
	11:10－12:00
	各學科試場
	11:20以後入場者不得參加測驗。
應試時間:50分鐘

	午餐與休息
	12:00~13:00
	能仁家商大禮堂
	

	進入術科試場
	13:00－13:20
	潔人四樓
404、405、408電腦教室
	服務人員帶入試場

	術科注意事項說明
	13:20－13:50
	各術科試場
	評審人員說明注意事項及檢查設備。

	術科中文輸入測驗
	13:50-14:30
	各術科試場
	應考學生測試並熟悉鍵盤，如有問題當場提出。
測驗兩篇，每篇10分鐘，測驗完畢後即上傳成績，並登記字數且簽名確認。
使用時間：40分鐘

	術科文書處理測驗
	14:30-15:00
	各術科試場
	測驗完畢後集體離開試場。
應試時間:30分鐘


備註：1.成績由新北市政府教育局統一公告。
      2.各場次測驗時間得依現場狀況修正，考生應配合。
          3.此項測驗無成品展示。
          4.如對競賽成績有疑義，可向承辦學校提出複查成績。
附件5
新北市102學年度國中技藝競賽
商業與管理職群(中文文書處理主題)

【評分表】
應考日期：103年02月19日(三)

	應考者
姓名
	准考證
號碼
	術科
座號
	學科
（20％）
	術科
	總分
	名次

	
	
	
	
	中文輸入（20％）
	文書處理（60%）
	
	

	
	
	
	
	一
	二
	最高字數
	相對分數
	一
	二
	三
	小計分數
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


總分= 學科 * 20% + 中文輸入相對分數 * 20%  + 文書處理小計分數 * 60%

評審簽章：                
附件6

新北市102學年度國中技藝競賽
商業與管理職群(中文文書處理主題)考場地圖與交通動線
【能仁家商地圖】
[image: image1.jpg]



能仁家商交通資訊
直達公車：綠1、綠3、綠5、綠6、綠12、綠13
棕7、650、1601、1079、624、930、644、647

捷運（新店線）：新店線1號出口經過文山國中，步行約5分鐘。
開車前往：北二高新店交流道右轉經由中興路通過高架橋左邊方向。
◎詳細公車行經路線圖，請進入本校網站http://www.nrvs.ntpc.edu.tw/ 查詢。
◎  本校僅有50停車位，請儘量使用大眾交通工具。[image: image2.png]
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箱型冷氣開關處
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