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新北市110學年度

國中技藝競賽行前協調會

商業與管理職群（中英文文書處理主題）

測驗時間：111年3月1日

報 告 人: 李珈慧



商業與管理職群

（中英文文書處理主題）
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競賽資訊
 競賽負責單位：資料處理科李珈慧主任

0922009185                                                                   

02-29182399分機240

 競賽日期：111年3月1日(二)

 競賽地點：新北市私立能仁家商

新北市新店區文中路53巷10號

詳細交通資訊



競賽當日流程與時間分配表：
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項目 時間 地點 備註

報到時間 9:50-10:20 能仁家商大禮堂 午餐代訂

領隊會議 10:20-10:40 白聖大樓3樓一般教室

進入學科試場 10:50-11:05 白聖大樓一般教室 服務人員帶入試場

學科注意事項說明 11:05-11:10 各學科試場 評審人員說明注意事項

學科測驗 11:10-12:00 各學科試場
11:20以後入場者不得參加。
應試時間:50分鐘

午餐與休息 12:00-13:00 能仁家商大禮堂
13:15將於大禮堂現場抽題

進入術科試場 13:00-13:10
潔人大樓

A、B電腦教室
服務人員帶入試場

術科注意事項說明 13:15-13:25 各術科試場
評審人員說明注意事項及檢查設
備。

設備測試 13:25-13:35 各術科試場
應考學生測試並熟悉鍵盤，如有
問題當場提出。

術科中英文輸入測驗 13:35-14:25 各術科試場
測驗兩篇，每篇10分鐘，測驗完
畢後即上傳成績，並登記字數。
使用時間:50分鐘

術科文書處理測驗 14:25-15:05 各術科試場
測驗完畢後，確認無誤，即可離
開試場。
應試時間:40分鐘



競賽內容：

●考試時間：50min。

●測驗方式：採紙筆作答，

考生自備原子筆、修正液

等文具用品。

●學科題庫以110新北市國

中技藝競賽學科題庫為主。

全部以選擇題方式命題，

由命題委員自題庫250題

中任選50題。

●評分方式：由監評人員親

自批改試卷。
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學科

(佔總成績20%)

術科-中英文輸入

(佔總成績20%)

術科-文書處理

(佔總成績60%)
+ +

●考試時間：50min。

(全部使用時間50分鐘，

正式測驗時間40鐘，另

10分鐘為登記字數時間)

●TQC中英文輸入實力養成

暨評量2021年版。測驗

兩回。

●評分方式：依照電腦技

能基金會測驗系統評分。

●評分標準：二篇測驗成

績取最高分者。若錯誤

率在10％（含）以上者

，該篇以零分計算。

●考試時間：40min。

●文書處理：WORD2016實力

養成暨評量第三類&第四類

&第五類之雙數題。

●評分方式：依照電腦技能基

金會測驗系統，以server評

分。

現場抽題 現場抽題

題組 題目

A 310 402 502

B 308 410 504

C 302 406 506

D 304 408 508

E 306 404 510



考場提供之個人工具表

※注意事項：

選手可自行攜帶滑鼠鍵盤，於報到時先行告知，並交給主辦單位，我們會代為更換設備。
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項次 名稱 規格 單位 數量 備註

一 主機
記憶體2GB

Intel(R) Core(TM)2 Duo CPU E7500 @2.9GHZ

台 一

二 顯示器 彩色17吋液晶螢幕 台 一

三
軟式磁碟機或

隨身碟
USB 2.0 台 二

四 光碟機 DVD 16倍速 台 一

五 鍵盤 WINXP104孔標準規格鍵盤 個 一

六 滑鼠 USB有線/無線 個 一

七 作業系統 WIN 10 套 一

八 中文輸入法
注音、新注音、嘸蝦米6.0版
新倉頡、大新倉頡(國際版)



考場位置圖：(學科)
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學科考場外，會貼座位表，學生可先行查詢座位後，

再入教室就座。

學科位置編排，通常為6排7列。(依報名人數做調動)

桌子右上方會貼標籤，以利監考老師做身份確認。

每個位置之前後左右皆會有一定距離，以防作弊情事

產生。



考場位置圖：(術科)
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考術科時，會有服務同學拿指示牌，引導考生至考場。

通常術場考場有3~4間，依當年度報考人數做調動。

電腦上方會貼標籤，以利監考老師做身份確認及學生

入座。

入座後，請聽監考老師之指令，並先行檢查機器設備，

以防當機狀況產生。
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學校交通動線

能仁家商
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交通資訊

公車：綠1  綠3  綠5  綠6  綠12  綠13  棕7  

650  1601  1079  624  930  644  647

捷運：新店線1號出口，當天備有接駁車接往學校。

(9:20-10:00)歡迎各位老師及同學搭乘。

開車：北二高新店交流道右轉經由中興路通過

高架橋左邊方向

◎本校僅有50停車位，請儘量使用大眾交通工具。
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